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Tietosuojapolitiikka
Ikaalisten seurakunnan tietosuojapolitiikka

Johdanto

Tietosuojapolitiikka méaarittdd ne periaatteet, toimintatavat ja vastuut, joita noudatetaan lkaalisten seurakunnan
tietosuojan toteuttamisessa ja kehittdmisessd. Tamé tietosuojapolitiikka koskee henkilGtietojen kasittelyd, jossa
seurakunta toimii rekisterinpitgjana. Kirkkoneuvoston hyvéksymaé tietosuojapolitiikka on tietosuojan ylin asiakirja
seurakunnassa.

Seurakunnan johto (kirkkoneuvosto) tietosuojatoiminnan omistajana madrittelee téssa politiikassa johtamiseen ja
toimintaan liittyvat tietosuojaperiaatteet, vastuut ja tavoitteet. Tietosuojapolitiikka toimii perustana seurakunnan
tietosuojaohjeille, joiden tehtdvana on tarkentaa politiikassa annettuja méaaréyksia ja ohjeistaa niiden soveltamista
kaytantoon.

Tietosuojapolitiikka koskee seurakunnan henkilostdd ja niitd seurakunnan sidosryhmien edustajia  (mm.
luottamushenkilot ja vapaaehtoiset), jotka ké&sittelevit seurakunnan omistamaa tai hallinnoimaa tietoa. Tieto-
suojaselosteissa méaritellddn tarkemmin tiedon omistaja. Politiikka kattaa seurakunnan omistaman tiedon riip-
pumatta sen esitystavasta, muodosta, suojaustasosta tai elinkaaren vaiheesta.

Tama politiikka on saatavissa lkaalisten seurakunnan nettisivuilta.

Tietosuojan maaritelma

Oikeus henkilttietojen suojaan on jokaiselle kuuluva perusoikeus. Tama tarkoittaa, etta henkil6tietojen kasittelyn tu-
lee olla asianmukaista ja sen on tapahduttava tiettyd tarkoitusta varten joko asianomaisen henkilén suostumuksella
tai muun laissa saadetyn oikeuttavan perusteen nojalla (kts. kappale Tietosuojan toteuttaminen). HenkilGtietojen suo-
jalla tarkoitetaan myos jokaiselle turvattua oikeutta tutustua tietoihin, joita hénesta on kerétty ja muutostarpeissa
saada nama tiedot oikaistuksi tai poistetuiksi.

Tietosuojan tavoitteet ja periaatteet

Seurakunta rekisterinpitdjanéd arvioi henkilttietojen kasittelyyn liittyvat riskit ja mahdollisesti toteutuvan riskin
vaikutukset (riskilahtoisyys). Rekisterinpitdja valitsee arvioidun riskitason mukaan tarvittavat hallintatoimenpiteet.
Vaikutustenarvioinnin tuloksia kdytet&én niiden hallintakeinojen méarittelemisessd, joilla pyritéén pienentdamaan hen-
kilotietojen kasittelyn riskitasoa. Samalla varmistetaan tietosuoja-asetuksen vaatimusten toteutuminen.

Tietosuojariskien hallinta on osa seurakunnan riskienhallintaprosessia, jossa erityisesti merkittdvan tason riskit tulee
tunnistaa ja johdon tulee olla niista tietoinen. Riskilahtdisyys ohjaa organisaation henkilGtietojen kasittelyd jaon tarkea
osa rekisterinpitéjan osoitusvelvollisuuden toteuttamista.

Seurakunnan toiminnassa toteutetaan sisaénrakennetun ja oletusarvoisen tietosuojan periaatetta. Tietosuoja otetaan
huomioon monipuolisesti perustoiminnan yhteydessa (eri toiminnoissa, johtamisessa, hankinnoissa ja kehitystydssa)
huomioimalla tietosuojaperiaatteet ja -vaatimukset jo varhaisessa suunnitteluvaiheessa. Tietosuojan toteutuminen
varmistetaan kayttamalla tilannekohtaisesti parhaita mahdollisia ja tarkoituksenmukaisia teknisid ja organisatorisia
riskiarvioon perustuvia ratkaisuja.

Seurakunnan tulee huolehtia tietosuoja-asetuksen mukaisten rekisterdityjen oikeuksien toteutumisesta doku-
mentoimalla ja ohjeistamalla henkil6tietojen kasittelyn kdytanteet sekd huolehtimalla kéayttajakoulutuksesta.



Sivu2/3

Tietosuojan toteuttaminen
Henkil6tietojen kasittely toteutetaan noudattamalla alla lueteltuja periaatteita:

henkil6tietoja kasitelldan lainmukaisesti, asianmukaisesti seka l&pinakyvasti

henkil6tietoja kasitellddn suunnitellun kayttétarkoituksen mukaisesti

henkilotietoja keratdan kayttotarkoituksen mukainen maara, ei enempaa

henkil6tietojen kasittely toteutetaan tdsmallisesti

henkil6tietoja séilytetddn kayttotarkoituksen kannalta tarkoituksenmukainen aika

henkil6tietojen kasittelyssd toteutetaan henkildtietojen eheyden ja luottamuksellisuuden periaatetta

Seurakunta toteuttaa tarvittavat tekniset ja organisatoriset toimenpiteet ja menettelyt tietosuojan varmistamiseksi.
Edell& mainittujen toimenpiteiden avulla varmistetaan muun muassa, etta:

oletusarvoisesti keratéén vain henkilotietoja, jotka ovat valttamattomia kéasittelytarkoituksen kannalta
tietoja ei kerété eiké sdilytetd suurempia maaria eikd kauemmin kuin on valttamatonta kyseiseen késittelytar-
koitukseen

henkil6tietoja ei oletusarvoisesti saateta rajoittamattoman henkilémé&érén saataville

taataan rekisterdityjen oikeuksien toteutuminen

taataan henkil6tietojen suoja tarvittavin tietoturvakeinoin

Tietosuojan toteuttamisessa seurakunta varmistaa tietosuojalainsdddanndn vaatimusten toteutumisen koko
kasiteltavien henkildtietojen elinkaaren ajan.

Seurakunta voi rekisterinpitgjand ulkoistaa valitsemansa osan henkildtietojen késittelystd henkilGtietojen ka-
sittelijdlle. Seurakunta valitsee sopimuskumppanikseen vain sellaisia henkil6tietojen késittelijoitd, jotka noudattavat
hyvaa henkilotietojen késittelytapaa seka tayttéavat EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimukset ja pystyvat huolehtimaan
rekisterdidyn oikeuksien toteutumisesta. Seurakunnan ja erikseen valitun henkilotietojen kasittelijaroolissa toimijan
vélille laaditaan kirjallinen sopimus. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan sopimuksessa tulee maaritella mahdollisimman
tarkasti henkildtietojen kasittelyn kohde, tarkoitus ja kesto seké sopia késiteltéavat henkilotiedot ja sopimus voi siséltéa
vaatimuksia.

Rekisteroityjen tietopyyntoprosessi

Seurakunnassa on madritelty toimintaprosessi ja -ohje liittyen toimintaan rekisterdityjen kayttéessa oikeuttaan saada
paasy henkilttietoihinsa. Ohje on nimeltddn “Rekisterdityjen tietopyynttprosessi”, ja se on netissa seurakunnan
tietosuojasivulla. Tatd toimintatapaa noudatetaan rekisterdidyn pyytéessa saada néhtdvakseen rekistereissé olevia
henkil6tietojaan.

HenkilGston tietosuojakoulutus

Seurakunta huolehtii henkiloston riittavasta tietosuojaosaamisesta henkiléstokoulutuksien ja informaation valitta-
misen kautta. MyOs organisaatioon tulevat uudet tyontekijat perehdytetddn tietosuoja-asioihin jarjestelmallisesti
uusien tyontekijoiden perehdyttdmisen yhteydessa.

Tietosuojaan liittyvat keskeiset periaatteet ja kasitteet 16ytyvat kirkon tietosuojavastaavien julkaisemasta Kirkon tie-
tosuojakasikirjasta. Kirkon tietosuojakésikirja toimii tietopohjana seké luottamushenkil6ille ettd seurakuntien ylim-
mille viranhaltijoille ja johtavissa tehtévissa toimiville. Kirkon tietosuojakésikirjaan tulee johtavissa tehtévissa toimi-
vien tutustua riittavalla tasolla, kirja on ndhtévilla mm. seurakunnan internet sivulla seka kirkon Sakasti-intranetissa.
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Toiminta tietoturva- ja tietosuojapoikkeamatilanteissa seka ilmoitusvelvollisuus

Seurakunnassa on méaaritelty toimintaprosessi ja -ohje, miten toimitaan, kun tapahtuu tietoturvaloukkaus. Ohje 16ytyy
intranetistd tietosuojasivuilta. Tdmén prosessin  mukaista toimintatapaa noudatetaan tietoturvapoikkeamien
sattuessa.

Henkil6tietojen tietoturvaloukkauksen sattuessa seurakunnalla on rekisterinpitdjanad ilmoitusvelvollisuus valvonta-
viranomaisen sekd rekisterdidyn suuntaan. Valvontaviranomaiselle tehddan ilmoitus EU:n tietosuoja-asetuksen
mukaisesti 72 tunnin kuluessa siitd, kun henkil6tietojen tietoturvaloukkaus on tullut ilmi. Rekisterdidylle henkilGtieto-
jen korkeariskinen tietoturvaloukkaus ilmoitetaan ilman aiheetonta viivytysta. Tietosuojarikkomukset kasitelldan ta-
pauskohtaisesti Ikaalisten seurakunnan tietosuojaelimissa.

Kirkkoneuvosto hyvéksyy seurakuntaa koskevat sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan periaatteet. Periaatteissa on
kuvattu eri toimijoiden tehtavat ja vastuut sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jatkuvassa prosessissa.



