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Rekisterin nimi

Keittiotoimen rekisteri

HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
1. Pitopalvelun tilaustiedot
2. Leiritoiminnan henkil® ja ruokavaliotiedot

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperusteena on oikeutettu etu (TSA 6.1.f.), sopimuksiin perustuvat
velvollisuudet sek& henkilén antama suostumus (TSA 9.2.a.) henkilokohtaisten tietojensa kasittelyyn



Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

1. Pitopalvelun tilaustiedot
- tilaajan nimi, osoite ja henkildtunnus
- tarvittaessa asiakassuhteeseen vaikuttavat muut valttamattomat tiedot

2. Leiritoiminnan henkil®
- leirildisen nimi, ik&, yhteystiedot
- vanhempien/vanhemman yhteystieto

- tarvittaessa asiakassuhteeseen vaikuttavat muut valttamattomat tiedot

Tietolahteet

A. Asiakas itse omalla suostumuksella, vanhemman suostumuksella.

Asiakkaan kirjallisella suostumuksella voidaan hankkia/tarkistaa tietoja muilta viranomaisilta.
Tarvittaessa asiakkaan, vanhemman suostumuksen mukaiset muut tahot.

Kirkon jasenrekisteri.

Oow

Tietojen luovutukset
Tiedot ovat salassa pidettavia, eikd niitd luovuteta, ellei laissa toisin sdddeta.

Asiakkaan tai hénen laillisen edustajansa nimenomaisen suostumuksen tai tietojen luovuttamiseen
oikeuttavan lainsaddannon perusteella.

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysaika

Kirjanpitolain alaiset tiedot séilytetdan kuusi vuotta.

Terveystietojen osalta tiedot poistetaan tilaisuuden tai leirin paattymisen jalkeen.
Toistuvissa/jatkuvissa asiakkuuksissa terveystiedot poistetaan viimeistaan seuraavan leiri-, kerho- tai
toimintajakson alun jalkeen.

Rekisterin suojauksen periaatteet

a) Manuaalinen aineisto
Asiakastietoja voivat kayttaa ainoastaan laskutukseen osallistuvat henkil6t. Paperilla olevat
tiedot sailytetéaan lukitussa emannén tydhuoneessa, johon paasy talon vakinaisella
henkilokunnalla. Kayttooikeudet asiakasrekistereihin annetaan henkilékohtaisina
tyontekijoille siiné laajuudessa kuin lainséadokset oikeuttavat ja kunkin tyotehtavat sita
edellyttavat

b) Sahkdisesti talletetut tiedot



Séhkaisesti tallennettuihin tietoihin on padsy vain viranhaltijakohtaisilla kayttajatunnuksilla
ja salasanoilla. Arkaluontoisimmat tiedot on kaytettévissa vain kirkon siséaisesta verkosta.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus:

Pyytéa rekisterinpitdjalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilttietoihin seka oikeus pyytéa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

Pyytéa rekisterinpitgjalta hanté itseaén koskevien henkildtietojen kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kéasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasté toiseen.

Niilté osin kuin henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa, tdman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen
peruuttamista suoritetun k&sittelyn lainmukaisuuteen.

Tehda valitus henkilotiedon kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanté koskevien henkilotietojen késittelyssa rikotaan EU:n yleisté tietosuoja-asetusta.
Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot ovat:

Tietosuojavaltuutetun toimisto
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki
PL 800, 00531 Helsinki
tietosuoja(at)om.fi

029 566 6700



